
 موارد مهمی که در قرارداد باید ثبت شود: 

 

 

 اطلاعات هویتی کامل طرفین قرارداد .1

نام و نام خانوادگی، شماره ملی، شماره تماس، نشانی دقیق، شماره پروانه وکالت  •

 وکیل، اطلاعات موکل 

 موضوع وکالت  .2

های حقوقی یا کیفری، شماره  صورت دقیق و صریح: شامل نوع پرونده، خواسته  به •

 پرونده )در صورت وجود( 

 محدوده اختیارات وکیل .3

 :شامل موارد زیر )در صورت تمایل با محدودیت( •

o  قضایی مراجعه به مراجع قضایی و شبه 

o  تنظیم و ارائه دادخواست، شکوائیه، لوایح، دفاعیه 

o  انجام صلح، سازش، داوری، سازش در شورای حل اختلاف 

o  )اعتراض به آرا )تجدیدنظر، فرجام، اعاده دادرسی 

o اجرای حکم، اخذ وجه، استرداد مدارک 

کرد )مثلا صلح بدون   سلب یا محدودتوان برخی اختیارات خاص را در صورت تمایل، می 

 اجازه کتبی موکل ممنوع باشد( 

 مدت وکالت  .4

 شروع و پایان قرارداد •

 شرایط تمدید یا اتمام آن  •

 الوکاله  مبلغ و نحوه پرداخت حق .5

 مبلغ ثابت یا درصدی  •



 روش و زمان پرداخت )نقد، اقساط، مشروط به موفقیت در پرونده(  •

 الحساب( پرداخت )علی امکان دریافت پیش  •

 الوکاله(  های جانبی )غیر از حق  هزینه .6

 ...ها و  دادرسی، کارشناسی، دفاتر خدمات الکترونیک قضایی، سفر، ارسال ابلاغ •

 ها برعهده چه کسی است  تعیین اینکه این هزینه •

 تعهدات وکیل  .7

دهی از  رسانی منظم، گزارش ای، حفظ اسرار موکل، اطلاع  رعایت اصول حرفه •

 روند کار 

 تعهدات موکل  .8

ها در زمان تعیین  الوکاله و هزینه موقع، پرداخت حق  ارائه اطلاعات و مدارک به •

 شده، همکاری در روند دادرسی

 موارد فسخ یا انحلال قرارداد  .9

 شروط فسخ از سوی هر طرف  •

 نحوه تسویه حساب هنگام فسخ •

 ضمانت اجرا در صورت نقض تعهدات  •

 حل اختلافات ناشی از قرارداد  .10

 )دادگاه(، سازش، روش تعیین داور در صورت نیازداوری، مرجع صالح  •

 ها و مدارک  پیوست .11

کپی کارت ملی موکل، پروانه وکالت وکیل، مدارک مربوط به پرونده، رسید پرداخت   •

 ...ها و 

 امضا و اثر انگشت طرفین .12

 در دو یا چند نسخه برابر با اصل •

 



 

 برای درک بهتر نمونه قرارداد زیر را مطالعه کنید. 

 

 قرارداد وکالت 

 :این قرارداد در تاریخ ... بین

 ... آقای/خانم ... فرزند ... به شماره ملی ... و آدرس :موکل •

آقای/خانم ... دارای پروانه وکالت پایه یک دادگستری به شماره ... و کد ملی   :وکیل •

 ... ... به آدرس دفتر

 .گرددمنعقد می

 :موضوع وکالت – 1ماده 

وکیل از طرف موکل اختیار دارد تا در خصوص پرونده شماره ... مطرح در شعبه ...  

 .دادگاه ... با موضوع ... کلیه اقدامات قانونی و قضایی را انجام دهد

 :حدود اختیارات وکیل  – 2ماده 

 :وکیل دارای اختیار تام برای

 قضایی مراجعه به مراجع قضایی و شبه •

 ... تقدیم دادخواست، لوایح، شکواییه، تجدیدنظرخواهی و  •

 حضور در جلسات دادرسی •

 ... خواهی و صلح، سازش، ارجاع به داوری، دریافت وجه، اعتراض به رأی، فرجام •

( .ها، ذکر شوددر صورت نیاز به سلب برخی اختیارات یا محدود کردن آن ) 

 :الوکاله حق – 3ماده 

الوکاله تعیین شد که به صورت ... )نقدی، اقساط، درصدی از مبلغ ... ریال به عنوان حق

 .گرددنتیجه پرونده، یا ترکیبی( پرداخت می

 :های جانبیهزینه – 4ماده 



وذهاب، اوراق قضایی و ... بر عهده ...  های دادرسی، کارشناسی، ایابپرداخت هزینه

 .باشد)موکل/وکیل/نصف به نصف( می

 :مدت قرارداد – 5ماده 

این قرارداد از تاریخ امضا تا پایان رسیدگی نهایی به پرونده )اعم از بدوی، تجدیدنظر،  

 .دیوان عالی کشور و اجرای حکم( معتبر است، مگر اینکه با توافق طرفین فسخ گردد

 :تعهدات طرفین – 6ماده 

ای، نهایت تلاش خود را در دفاع از حقوق  وکیل متعهد است با رعایت اصول حرفه •

 .موکل انجام دهد

موکل متعهد است اطلاعات و اسناد مورد نیاز را در اختیار وکیل قرار داده و در  •

 .ها را پرداخت نمایدالوکاله و هزینهموعد مقرر حق

 :فسخ قرارداد – 7ماده 

پذیر است، مشروط بر تسویه  فسخ این قرارداد با اعلام کتبی هر یک از طرفین امکان

 .حساب مالی و ارائه گزارش عملکرد توسط وکیل

 .نسخه تهیه و به امضای طرفین رسیده است 2این قرارداد در 

 ..................... : لامضا موک 

 ..................... : امضا وکیل

 

 


